
Slack

用語

・「ワークスペース」：個々のグループのことそこに各メンバーを登録する
・「チャンネル」：いわゆる掲示板
・「ダイレクトメッセージ」：登録メンバーとの一対一の「プライベートな」やり取り、

チャット

使い方

利用者としての設定

■チャンネルへの参加

・デフォルトで全員参加になっているものもあるが、自分から参加設定しないと、参加どこ
ろか、見えないチャンネルもあるので注意

・▼チャンネル　の右の　＋　をクリックして、チャンネル一覧を出して、未参加のチャン
ネルに自分で参加する

■チャンネルの環境設定

・通知
・デスクトップでアクティブでない時 ...

・通知を自分のモバイル端末に送信するタイミング :
・非アクティブ状態が 2 分 続いた後

・メンションやダイレクトメッセージに関するメール通知を受信する
・サイドバー

・「全未読を表示する」をチェック
・アクセシビリティ

・「拡大／縮小」で、表示の大きさ調整（Ctrl+/- も可）

■マークダウン

・Reference

https://www.sejuku.net/blog/74610

管理者としての設定

■チャンネル名の変更

1. 変更したいチャンネルを開く
2. 右上の〇に i の「チャンネル詳細」をクリック
3. 見出しの一番右の「…」（その他）をクリック
4. で、「チャンネル名を変更する」

■挨拶文の編集

1.「設定と管理」
2.「以下をカスタマイズ」
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3.「挨拶文」

 「Slack を始める」ページの上部で新しいワークスペースのメンバーに表示されます。

Tips

・各チャンネルごとに設定が必要
・「環境設定」＞「通知」＞「すべての新規メッセージ」
・「環境設定」＞「サイドバー」＞「全未読」にチェックを入れる

■再起動の仕方

・メニューバーの左上の「三」のところから、
・ヘルプ　＞　トラブルシューティング　＞　再起動　を選ぶ

■各種絵文字

・コロンとコロンの間にキーワードを入れると絵文字になる

 :memo:

・Reference

https://www.webfx.com/tools/emoji-cheat-sheet/

■書き込んだメッセージの消し方

1. 書き込んだメッセージの上にマウスカーソルを持っていくと
2. 右上にメニューっぽいアイコンが並ぶ
3. 一番右のドットが三つ縦に並んだところをクリックすると、メニューが開く
4.「メッセージを削除する」を選ぶ

・そこで「メッセージを編集する」を選べば、書き込みを訂正できる。

■マークアップを使って書式を設定

・「環境設定」＞「詳細設定」＞「入力オプション」
・「マークアップでメッセージを書式設定する
・
・チェックを外すと、入力欄の下に各種書式設定ボタンが表示される

■ダウンロード先を選ぶ

「環境設定」＞「詳細設定」＞「各ダウンロード場所を選択」

App

■ Polly: アンケートを作って集計する。

・メッセージボックスで、 と入れ、その後に聞きたい質問を書いて、送信。
・アンケートの設定内容を記入する窓が開くので、記入する。

・選択肢はタブで移動可能
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・複数選択可とかも設定可能
・どのチャンネルで聞くかを選択可能

・Web ページで設定すると、かなり細かく設定できる。

https://app.polly.ai/authoring

・結果を見るには

仕様

■データのバックアップ

・「チャンネル」はダウンロード可能、「ダイレクトメッセージ」はできない。

■フリープランの制限

・１万発話までしか保存されない（と言われている）
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